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تعليمات الإشراف على عقد اجتماع الهيئة العامة للشركات المساهمة العامة والصادرة عن 
وزير الصناعة والتجارة والتموين إستنادا لأحكام المادة )180/أ( من قانون الشركات رقم 

 )22( لسنة 1997 وتعديلاته.
 

الخاصة بعقد اجتماع جراءات شراف على تنفيذ الإتعليمات الإ) : تسمى هذه التعليمات1المادة 
نشرها  يوما من تاريخ  ستينبعد ، ويعمل بها (العامة للشركات المساهمة العامة الهيئة

 .  بالجريدة الرسمية
التالية حيثما وردت في هذه التعليمات المعاني المخصصة لها والعبارات :   يكون للكلمات 2المادة 

 :اه مالم تدل القرينة على غير ذلكدنأ
 . ركاتدائرة مراقبة الش  الدائـرة:
 .مراقب عام الشركات  المراقب:
 قانون الشركات النافذ .  القانون:
 المسجلة لدى الدائرة.  الشركة المساهمة العامة  الشركة:

 .غير العادي/ أو و للشركة العاديلعامة اجتماع الهيئة ا  الاجتماع:
خطيا  دبهم المراقبالذين ينت الدائرةموظفي أكثر من و أموظف أي   المنتدب:

 .لحضور الاجتماع
دارة مجلس الإ لعضويةشروط الترشح  فيه تتوفر   في الشركة مساهم  اي   المرشح:

 .في الشركة
 مركز إيداع الأوراق المالية.  المركز:
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نتخاب اعضاء مجلس ادارة الشركة، تتيح لكل لإ التصويت لية آ :نسبيالتصويت ال
  ،الأسهم التي يملكها وات حسب عددالأص مساهم الخيار بتوزيع عدد

شح واحد أو تقسيمها على أكثر مر وللمساهم الحق باستخدام الأصوات  ل
 .لكل سهم صوت واحد ن يكو بحيث  ،من مرشح

 جراءات عقد الاجتماع والتحقق منإشراف على تنفيذ الإ المنتدب  و أالمراقب  تولى: ي3المادة  
دارة عضاء مجلس الإأ حضور  فيه ور بماالنصاب القانوني المطلوب للحضاكتمال 

 حكام القانون أو  ذلك توافقومدى  ات، وكل من يلزم حضوره الاجتماعومدقق الحساب
 وفق الآتي:

حكام القانون من حيث مدة أالتحقق من قانونية الدعوات الموجهة للمساهمين وفق   أ.
المقروءة  وأوعة و المسمأعلام المرئية وسائل الإعلان عنها برسالها والنشر والإإ

 البيانات والوثائق المرفقة بها. من  والتحقق
ا عمال المرفق بدعوة الاجتماع، وحصرهب. التحقق من المواضيع المدرجة ضمن جدول الأ

العامة   الهيئةي موضوع في اجتماع أ، والسماح بمناقشة بالمواضيع التي حددها القانون 
عدد من المساهمين يمثلون ما لا يقل  ةشريطة موافقالعادي تحت بند الأمور الاخرى 

 الأسهم الممثلة بالإجتماع.  من %10 عن 
أو أي عبارة  عمال(أ و ما يستجد من أخرى، أي مواضيع أدراج عبارة )إجـ. عدم السماح ب

وعدم ، العامة غير العادية الهيئة اعاتعمال اجتمأ ضمن جدول تفيد المضمون نفسه 
تلك الاجتماعات باستثناء تثبيت مال عأ على جدول  مر لم يدرجأي أالسماح بمناقشة 

 العضويات المؤقتة.
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سجل  سماء المساهمين الذين يحق لهم حضور الاجتماع وذلك حسب أالتحقق من د. 
إذا كانت أسهم الشركة مسجلة لدى المركز وإلا فمن  مركزالالمساهمين الصادر عن 

حقق من صحة السجل  قبل عقد والت من موعد الاجتماع يومقبل الجهة ذات العلاقة 
، السجل ذا لم يكن اسمه مدرجا في إي مساهم بالحضور وعدم السماح لأ الاجتماع،

و جواز السفر لغير أحوال المدنية الحضور بواسطة هوية الأ ةوالتثبت من شخصي
أو شهادة تبين صفة الشخص أو كتاب تسمية ممثل في حال كان المساهم  ردنيالأ

 . شخصا إعتباريا
وإتفاقية و الوكالات العدلية أالتحقق من صحة قسائم التوكيل الصادرة عن المساهمين هـ. 

وتدقيق قسائم التوكيل المرسلة  ،ن وجدت( لغايات الحضورإ)الحفظ الأمين 
المحددة في المادة  وفقا للشروطلدى الشركة  المودعةلكتروني و البريد الإأبالفاكس 

 يس المجلس أو رئيس الجلسة على قبولها.وموافقة رئ /أ( من القانون 179)
 و.  يتم تنظيم كشف للتوقيع عليه من قبل المساهمين الحاضرين قبل دخول الإجتماع.

 
و التصوير لغايات تثبيت أستعانة بوسائل التسجيل الصوتية الإ المنتدب و أ: للمراقب 4المادة  

كما له  ،التي تستدعي ذلكفي الحالات الدائرة  والرجوع لها بواسطة  الإجتماعوقائع 
النصاب القانوني للحضور، اكتمال متوفرة لغايات التثبت من التقنية الوسائل بستعانة الإ

 التصويت على القرارات.  و نسب الومن 
 

المنتدب إعلان النصاب القانوني للإجتماع ، وعلى رئيس الجلسة  على المراقب او  -أ :5المادة 
الرد و جدول الاعمال  المدرجة علىحول كافة الامور  فتح  باب المناقشة للمساهمين
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 ممارسة المساهمين لكافة ومراعاة،  داخل الاجتماعم المحافظة على النظاو عليها 
  .تصويت على القراراتبداء الرأي والإبالمناقشة و  همحقوق

 اللبس، واضحة لا تحتمل المتخذةمن أن القرارات  التثبتعلى المراقب أو المنتدب  -ب          
بعد التثبت من  على المحضرالتوقيع وعليه  القانون  أحكام وفق صادرة وأنها

 .مطابقته لوقائع الاجتماع
 

 وقبل فتح باب  الترشح لعضوية مجلس الإدارة قراءة المنتدب  و أاقب على المر أ.  :6المادة 
ط الواردة فيها وجوب توافر الشرو  ( من القانون والتأكيد على147، 146، 134نصوص المواد )

 على كل من يرغب بالترشح لعضوية مجلس الإدارة.
التأكد من صحة تمثيل الحكومة أو أي من المؤسسات الرسمية العامة أو ب. 

الشخصيات الإعتبارية العامة في عضوية مجلس الإدارة وبما يتناسب ونسبة 
  مساهمتها في رأسمال الشركة ووفق أحكام القانون.

الذي لعدد المقاعد  الشخص الإعتباري من غير الأشخاص العامة ترشحالتأكد من  جـ.
 ، وفق  أحكام القانون.نسبة مساهمته في رأسمال الشركةو  يتناسب

 

أ. على كل من يرغب بالترشح لعضوية مجلس الإدارة أن يبرز للمراقب أو المنتدب   :7المادة 
 : في يوم الاجتماع ولغايات التحقق من صحة ترشحه ما يلي 

من  134شهادة عدم محكومية حديثة للشخص الطبيعي وفق احكام المادة  ( 1)
 القانون.
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شهادة ملكية أسهم حديثة صادرة عن المركز توضح عدد أسهمه وخلوها من أي حجز او قيد  ( 2)
يمنع صاحبها من الترشح إذا كانت الشركة مسجلة لدى المركز، ومن الجهة ذات العلاقة إذا 

 من القانون. 133فق وأحكام المادة ا مسجلة لدى المركز وبما يتلم تكن أسهمه
إقرار بعدد عضويات مجالس الإدارة التي يشغلها المرشح، وإلتزامه بتصويب وضعه في حال  ( 3)

 من القانون. 146تجاوزه للعدد المسموح به وفق أحكام المادة 
اتها وأعمالها مع غايات وأعمال إقرار أنه ليس عضوا في مجالس إدارة شركات تتشابه غاي ( 4)

 الشركة التي يرغب بالترشح لعضوية مجلس إدارتها أو تنافسها أو أنه يعمل مديرا عاما لها.
 إقرار بأنه ليس موظف في الحكومة أو أي مؤسسة رسمية عامة. ( 5)
ركة أو (  إقرار بعدم وجود مصلحة مباشرة أو غير مباشرة في العقود والمشاريع المبرمة مع الش6)

 لحسابها وما زالت قيد التنفيذ.
 ( ان لا يقل عمر الشخص الطبيعي المرشح عن واحد وعشرين عاما. 7)
 

( من الفقرة )أ( أعلاه 1ب. يجوز وفي حالات مبررة تأجيل تقديم الشهادة المشار إليها في البند )
 شريطة أن يتم تقديمها للمراقب قبل إيداع المحضر لدى الدائرة. 

 
يتم التصويت على إنتخاب أعضاء مجلس الإدارة سراً، ولهذه الغاية يجوز استخدام : 8 المادة

 نماذج بطاقات الإقتراع التي تعدها الشركة، شريطة موافقة المراقب أو المنتدب عليها.  
 

من خلال إتباع أسلوب لإنتخاب أعضاء مجلس إدارة الشركة  تجري عملية التصويت  :9المادة 
  .ينسبالتصويت ال
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في حال تضمن جدول أعمال الاجتماع عدة بنود كان من بينها إنتخاب مجلس إدارة  :10المادة 

 الشركة،  فيتم إرجاء عرض هذا البند وانتخاب أعضاء المجلس في آخر الجلسة.
 

عضاء أ طلب من يدارة، عضاء مجلس الإأ عدد و زيادة أتخفيض : في حال إقرار 11المادة 
 ، وفي حال الزيادة يتمقرار التخفيض وفقتقديم استقالاتهم ض في حال التخفيالمجلس 

 وذلك في الإجتماع ذاته  الذي يتخذ به قرار الزيادة.جدد العضاء لأنتخاب اإ
 

عمال أ المدرجة ضمن جدول التحقق من مناقشة كافة البنود  المنتدب  و أ: على المراقب 12المادة 
لية المبينة في هذه الآنون وحسب أحكام القا، والتصويت عليها وفق الاجتماع

و الشكليات الخاصة أي من المواضيع أالتعليمات، وفي حال نشوء خلاف حول 
ن يقرر أو أها، ب البت المنتدب و أ، فعلى المراقب القرارت المتخذه به وأبالاجتماع 

  من قبل الدائرة. هاب ترجائها لحين البإ
 

لم تتمكن الهيئة العامة من ذا إن عدم قانونية الاجتماع علاإ  المنتدب  و أعلى المراقب  :13المادة 
الاستمرار به لأي سبب كان، شريطة ان لا يؤثر ذلك على صحة القرارات المتخذة قبل 

 اعلان عدم قانونيته.
 

على المراقب أو  المنتدب  التحقق من إستمرارية توافر النصاب القانوني للحضور في : 14المادة 
المراقب أو   فعلىثناء انعقاده، أذا فقد الاجتماع نصابه ه ، وإالإجتماع طيلة مدت
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وتكليف الشركة بإعادة النصاب خلال مدة لا تتجاوز   جراءات الاجتماعإوقف المنتدب 
، وعدم السماح الساعة من إعلان فقدان النصاب، وبخلاف ذلك يتم فض الاجتماع

الاعمال، وتعتبر القرارات ي من البنود الواردة ضمن جدول أالاستمرار بمناقشة ب
 الصادرة عن الاجتماع بنصابه القانوني صحيحة ونافذة.

 

 و الترهيب أنواع الترغيب أي من أو ممارسة أي عمل أدارة الشركة القيام بإيحظر على  :15المادة 
وعلى  في انتخاب أعضاء مجلس الإدارة رادة المساهمينإالتأثير على  امن شأنهالتي 

 عملية التصويت.
 

و المعنوية للمراقب أي نوع من المقدمات العينية أو أيحظر على الشركة تقديم الهدايا  :16المادة 
 .شراف على الاجتماع تحت طائلة المسؤولية القانونيةللإ المنتدب وا

 

تلغى تعليمات الإشراف على إجتماعات الهيئة العامة العادية وغير العادية الصادرة  -أ: 17 المادة
 ( وتحل هذه التعليمات محلها.2011سنة)

 مات تتعارض وأحكام هذه التعليمات.لا يعمل بأي نص ورد في أي تعلي -ب            
 

 وزير الصناعة والتجارة والتموين
 م. يعرب القضاة                                                                         


